
Na temelu lanka S8. i l 18. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj akoli (NN 87/08, 
86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 16/12, 86/12, 94/13, 152/14.), nakon provedene rasprave na sjednici 
Nastavnikog vije�a, Vije�a roditelja i Vije�a uenika, akolski odbor Industrijsko - obrtnike akole, 
Nova Gradiaka na svojoj 23. sjednici odr~anoj dana 9. 6. 2015. godine donio je: 

PRAVILNIK O KU�NOM REDU 

Clanak 
Ovim pravilnikom ureduje se kuéni red Industrijsko - obrtnike akole, Nova Gradiaka (u daljnjem 

tekstu: Skola), a posebno pravila i obveze ponaaanja u akoli, unutarnjem i vanjskom prostoru (u 
Skolskom dvoriatu i na akolskom igraliatu). pravila medusobnih odnosa uenika. pravila medusobnih 
odnosa uenika i radnika, radno vrijeme. pravila sigurnosti i zaatite socjialno neprihvatljvih oblika 
ponaaanja, diskriminacije, neprijateljstva i nasilja te nain postupanja prema imovini. 

Clanak 2. 
Odredbe ovog Pravilnika primjenjuju se na uenike, roditelje odnosno skrbnike uenika, radnike akole 
koji su zasnovali radni odnos na neodredeno te odredeno vrijeme, koji rade s punim, nepunim ili 
skra�enim radnim vremenom i ostale posjetitelje u `koli. 

lanak 3. 
S odredbama ovog pravilnika razrednici su du~ni upoznati uenike i njihove roditelje odnosno 
skrbnike. 

lanak 4. 
Uenici, radnici Skole te druge osobe mogu boravitiu prostoru `kole samo tijekom radnog vremena 
Skole. 

lanak 5. 
U prostoru akole i okoliau zabranjeno je: 

puaenje, 
noaenje oru~ja, 
pisanje po zidovima i inventaru akole, 
bacanje izvan koaeva za otpatke papira, ~vaka�ih guma i s. 
unoaenje i konzumiranje alkohola i narkotinih sredstava, 
igranje igara na sre�u i sve vrste kartanja,
unoaenje tiskovina nepo�udnog sadr~aja,
unoaenje hrane i sokova u uionice, 
kidanje i uniatavanjes panoa u razredu ili hodniku, 
unoaenje predmeta koji mogu izazvati ozljedu (no~i�i, odvijai, britivice i sl.). 
ula~enje u prostore bez nazonosti nastavnika gdje se ostavlja materijal za nastavu, 
koriatenje mobitela, wallkmena i slinih uredaja za vrijeme nastave, 
unoaenje predmeta koji bi remetio nastavu i ugro~avao sigurnostu razredu ili akoli 

Uenici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u akolu strane osobe. 
Svim osobama zabranjeno je dovoditi ~ivotinje u prostorije i okolia Skole. 

lanak 6. 
Du~nost je radnika, uenika i drugih osoba koje borave u `koli, skrbiti se o imovini `kole prema 
naelu dobroga gospodara. 



lanak 7. 
Radnici Skole moraju se racionalno koristiti sredstvima `kole koja su im stavljena na raspolaganje. 
Svaki uoeni kvar na instalacijama elektrine struje, plina ili vodovoda, grijanja ili drugi kvar radnici i 
uenici obvezni su prijaviti razredniku, de~urnom nastavniku, tajniku ili ravnatelju. 

lanak 8. 
Poinitelj je du~an nadoknaditi atetu koju uini na akolskoj imovini. 
Ukoliko se ne mo~e utvrditi poinitelj kod uenika atetu nadoknaduje skupina uenika ili razredni 
odjel, zateeni na mjestu poinjenja atete. 

lanak 9. 
Visina atete urvrduje se u visini cijene koatanja i ugradnje oate�ene imovine odnosno na temelju 
procjene visine atete ukoliko se ne mo~e utrvrditi cijena koatanja oate�ene imovine 
Procjenu vrai povjerenstvo od tri lana (nastavnik, struni suradnik i ravnatelj) koje formira ravnatelj 
na poetku akolske godine. 

Roditel uenika odnosno skrbnik uenika je du~an atetu nadoknaditi u roku od osam (8) dana. 
Novani iznos za naknadu atete roditelj odnosno skrbik uenika upla�uje na ~iro-raun riznice (u 
pozivu na broj �e biti prepoznatljivo da se odnosi na Industrijsko - obrtniku akolu Nova Gradiaka). 
Naknada atete se mo~e izvraiti i kupnjom oate�enog predmeta u dogovoru s povjerenstvom akole. 

lanak 10. 
Radnici i uenici akole ne mogu bez odobrenja ravnatelja iznositi iz akole i rabiti u privatne svrhe 
skolsku imovinu. 
Radnik ili uenik koji postupi suprotno stavku 1. ovog lanka teako krai ku�ni red. 

lanak II. 
Radnici i uenici Skole du~ni su se kulturno odnositi prema roditeljima i drugim osobama koje borave 
u akoli. 

lanak 12. 
Skola radi u petodnevnom radnom tjednu, a iznimno u aestodnevnom, u skladu s Godianjim planom i 
programom rada akole, Zakonuo odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj akoli i Statutu akole. 
Radno vrijeme `kole je od 6,00 sati do 22,00 sata. 
Izvan radnog vremena zgrada akole se mo~e otkljuati i koristiti samo uz odobrenje ravnatelja. 

lanak 13. 
Radnici su du~ni dolaziti na posao i odlazitis posla prema rasporedu radnog vremena. 
Nain evidencije nazonosti na radu odre�uje ravnatel 

lanak 14. 
Roditelji mogu razgovarati s nastavnicima Skole u dane primanja roditelja ili u vrijeme koje odredi 
razrednik odnosno predmetni nastavnik. 

lanak 15. 
Akviziteri izdavakih ku�a, samostalni nakladnici, predstavnici turistikih agencija mogu unositi 
propagadne materijale u akolu samo u vrijeme radnog vremena Skole uz odobrenje ravnatelja. 



�lanak 16. 
Nakon isteka radnog vremena radnici (nastavnici, struni suradnici, administrativno i pomo�no tehniki radnici) su du~ni uredno pospremiti radne materijale, zatvoriti prozore, iskljuiti elektrine 
aparate i zakljuati radne prostorije. 

lanak 17. 
U medusobnim odnosima uenici su du~ni ponaaati se pristojno, paziti na vlastito dostojanstvo i dostojanstvo drugog uenika, uvati osobni ugled i ugled drugog uenika, pru~iti pomo� drugome i 
prihvatiti pru~enu pomoé, uva~avati i poativati drugoga. 
Uenik ne ispunjava ove du~nosti ako zastraauje druge, psuje, prostai, la~e, krade, uniatava, zlostavlja. poni~ava, ne pru~i pomo� ueniku u nevolji, ometa uenje i dr. 

Clanak 18. 
Uenici mogu boraviti u `koli u vrijeme koje je odre�eno za nastavu i ostale oblike odgojno obrazovnog rada. 
Uenik je du~an do�i u `kolu najkasnije 10 minuta prije poetka nastave, a napustiti Skolu najkasnije 10 
minuta nakon zavraetka akolskih obveza. 

lanak 19. 
Uenik ima prava i obveze utvr�ene Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli, Statutom Skole, ovim Pravilnikom i drugim op�im aktima Skole. 
Pored prava i obveza iz stavkal. ovoga lanka, uenik je du~an: 

redovito poha�ati nastavu i na vrijeme dolaziti na nastavu 
dolaziti u akolu opremljen potrebnim ud~benicima, bilje~nicama i drugim priborom za nastavu 
prema rasporedu rada tog dana 
odr~avati ud~benike i bilje~nice urednima 
savjesno uiti i aktivno sudjelovati u nastavnom procesu 
na lijenike preglede i�i izvan nastave, osim u posebnim i ~urnim prilikama kulturno se ponaaati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje na javnom mjestu i u me�usobnim 
odnosima sa radnicima akole, uenicima i drugim osobama 
odr~avati istima i urednima prostore Skole 
svoje mjesto u akolskoj klupi nakon zavraetka nastave ostaviti uredno i isto 
dolaziti uredan u `kolu 
mirno u�i u uionicu najmanje pet minuta prije poetka nastave i pripremiti se za rad 
pravodobno opravdati izostanke i kaanjenja. 
njegovati humane odnose me�u uenicima, uiteljima i drugim radnicima Skole 
uvati imovinu koju koriste te imovinu drugih uenika i radnika `kole 
poatovati pravila akolskog ~ivota i rada 
pridr~avati se nalo~enih mjera zaatite od po~ara 
uvati i oplemenjivati akolski okolia 
uva~avati i poatovati drugoga 
pru~iti pomo� drugome 
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�lanak 20. 
Izostanke i zakaanjenja na nastavu i druge oblike odgojno - obrazovnog rada uenici su du~ni 
opravdati (isprinicom roditelja, skrbnika, lijenika i st.) 

�lanak 21. 
Opravdanim izostancima smatra se bolest uenika, smrtni sluaj u obitelji, iznimne potrebe u uvanju 
imovine obitelji, problemi u prometu, elementarne r ogode, bolest lanova obitelji i sl. 

�lanak 22. 
Ako uenik ne dolazi redovito na nastavu ili ne izvraava druge obveze Skola �e zatra~iti od roditelja ili 
skrbnika objaanjenje o razlozima uenikovog neizvraavanja obveza. 
Ukoliko roditelj ili skrbnik u roku sedam dana od dana primitka pismene obavijesti ne dode obrazlo~iti 
razloge izostanka, ovlaatena akolska tijela du~na su protiv uenika pokrenuti postupak za izricanje pedagoakih mjera. 
Pod neredovitim dolaskom u Skolu smatra se neopravdani izostanak u trajanju zbog kojega se ueniku 
mogu izre�i pedagoake mjere. 

lanak 23. 
Za nastavu tjelesne i zdravstvene kulture uenici trebaju imati sportsku odje�u i obu�u. 

�lanak 24. 
Na znak za poetak nastave uenici su obvezni biti na svojim mjestima i pripremiti pribor za rad. 
Svaki uenik ima svoje mjesto rada, koje mo~e promijeniti samo uz dopuatenje razrednika ili 
predmetnog nastavnika za njegov sat. 

lanak 25. 
Uenici koji su opravdano zakasnili na nastavu, trebaju tiho u�i u uionicu i ispriati se nastavniku. 

lanak 26. 
Tijekom nastave uenici ne smiju razgovarati, aaptati, dovikivati se, prepirati i aetati po razredu. 
Uenik koji ~eli neato pitati ili priop�iti, treba svoju namjeru pokazati dizanjem ruke. 
Uenik kojega je nastavnik prozvao, du~an je ustati. 

lanak 27. 
Nastavnik ne smije za vrijeme nastave slati uenika izvan prostora Skole ili ga ka~njavati udaljavanjem sa nastave. 

U sluaju da je takav postupak neminovan, nastavnik aalje uenika ravnatelju, pedagogu, psihologu ili 
defektologu. 

lanak 28. 
Uenik ili grupa uenika ne smije biti puatena sa sata nakon napisanog testa, obradenog gradivai sl. 
prije zavraetka nastave. 
Uenici koji iz opravdanog razloga napuataju zgradu akole grupno prolaze hodnicima u tiaini u pratnji predmetnog nastavnika do izlaza iz akole. 

lanak 29. 
Na nastavi uenik ne smije koristiti mobitel, walkman i druge sline aparate. 



Ako se takvi predmeti nadu, bit �e im oduzeti i vra�eni roditeljima. 

�lanak 30. 
Uenici ne smiju bez dopuatenja ulaziti u zbornicu, urede i kabinete. 

lanak 31. 
Uenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati. Mali odmor traje 5 minuta, a veliki odmor I5 minuta. 
Za vrijeme malih odmora uenici ne smiju napuatati zgradu. Uenicima nije dopuateno aetanje po hodnicima bez razloga, nije dopuaten ulazak u druge uionice, napuatanje akolske zgrade, vikanje, zvi~danje i sl. 
Za vrijeme velikog odmora svi uenici izlaze iz svojih uionica i mogu iza�i na akolsko dvoriate. U sluaju loaeg vremena (kiae, hladno�e) uenicima je dopuateno zadr~avanje u prostoru zgrade Skole. Za vrijeme velikog odmora vrata na uionicama moraju biti zakljuana. Najstro~e je zabranjeno sjedenje uenika na prozoru, te dovikivanje i bacanje predmeta kroz prozor (otpadaka hrane, papira, boca (staklenih, plastinih), knjiga i sl.) 

lanak 32. Kod napuatanja uionice uenici moraju ponijeti svoje stvari. `kola nije dgovorna za nestanak nakita, stvari i novca uenika za vrijeme njihova boravka u Skoli. 

�lanak 33. Za odr~avanje reda prilikom dolaska, odlaska i boravka uenika u Zkoli brinu se de~urni nastavnici. Prilikom ulaska u Skolu nije dozvoljeno nedolino, neprimjereno odijevanje kako uenika tako i svih zaposlenika `kole. 
U razrednom odjelu o redu brinu redari. 

lanak 34. U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara. 
Redari: 

prije poetka nastave pregledaju uionicui o uoenim nepravilnostima ili oate�enjima izvjea�uju nastavnika 

pripremaju uionicu za nastavu, briau plou i donose prema potrebi nastavna sredstva i pomagala izvjea�uju de~urnog nastavnika o nenazonosti nastavnika na nastavi. ako voditelj smjene ili ravnatelj izvijeste redara da nastavnik ne�e do�i na taj sat, uenici su du~ni ostati u toj uionici, saekati zamjenu ili se u miru i tiaini pripremiti za sljede�i sat. Ukoliko je to posljednji sat u rasporedu voditelj smjene ili ravnatelj �e uenike poslati ku�i. prijavljuju nastavniku poetkom svakog nastavnog sata nenazone uenike izvjea�uju o nadenim predmetima nastavnika (knijige, bilje~nice, olovke, odje�u, nakit i sl.) nakon zavraetka nastave posljednji napuataju uionicu uz prethodnu provjeru ispravnosti uionice, oate�enja zidova, klupa, stolaca i ostaloga inventara te o uoenim oate�enjima izvjea�uju de~urnog nastavnika 

lanak 35. Za vrijeme malog odmora jedan od redara obvezno mora biti u uionici i odr~avati red, ako su u 
uionici ostali uenici po odobrenju nastavnika. 
Svakog uenika koji se ne pridr~ava reda, redar je ovlaaten prijaviti de~urnom nastavniku. 
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lanak 36. 
Redare iz lanka 34. ovoga pravilnika odreduje razrednik. 

lanak 37. 
U svrhu smanjenja rizika i pove�anja zaatite i sigurnosti uenika, radnika i imovine u akoli je instaliran 

video nadzor. 
Prilikom prikupljanja, pohranjivanja, uvanja i koriatenja podataka prikupljenih video nadzorom akola je 
du~na zaatititi osobne podatke. 
Osobni podaci se moraju uvati u obliku koji dopuata identifikaciju na mediju na kojem su pohranjeni u 
nepromijenjenom obliku, no ne du~e od 30 dana od dana nastanka, odnosno dok postoji opravdan 
razlog zbog kojeg je uveden video nadzor. 
Video nadzorom pokriveni su zajedniki prostori akole: ulazni prostor, unutarnji hodnici 
prostor dvoriata akole (bez zahva�anja u okolni javni prostor). 
Video nadzorom nisu pokriveni prostori uionica, svlaionica i toaletni prostor. 
Skola je obvezna na vidnom mjestu kod ulaza u akolu obznaniti da se prostor nadzire sustavom video 

vanjski 

nadzora. 

lanak 38. 
Uenik koristi knji~nicu prema rasporedu rada knji~nice. 
Raspored rada knji~nice nalazi se na vratima. 
Knjige posudene u knji~nici uenik je obvezan uvati i neoate�ene pravodobno vratiti. 

lanak 39. 
U Skoli za vrijeme rada de~uraju nastavnici. 
Raspored i obveze de~urnih nastavnika odreduje ravnatelj 

�lanak 40. 
Nastavnici de~uraju prije poetka nastave, za vrijeme velikog i malog odmora i poslije zavraetka 
nastave dok uenici ne napuste Skolu. 

lanak 41. 
De~urni nastavnik: 
dolazi 10 minuta prije poetka nastave 

pazi na redi disciplinu u ̀ koli 
pazi da se poatuju odredbe Pravilnika o ku�nom redu te o kraenju istih obavijeatava ravnatelja 
prima primjedbe roditelja i unosi ihu evidenciju de~urstva. 

�lanak 42. 
Voditelj smjene dolazi u `kolu 10 minuta prije poetka nastave i vrai pripreme za poetak nastave: 
vodi rauna o poetku nastave i da li su svi nastavnici nazoni 

u sluaju sprijeenosti nastavnika da dode na vrijeme, uvodi uenike u razred i zadu~uje redare tog 
razreda da paze na red i disciplinu do dolaska nastavnika 
u sluaju iznenadne sprijeenosti nedolaska nastavnika na posao za taj dan, priprema raspored ilili 
po potrebi zamjenjuje odsutnog nastavnika 



�lanak 43. 
Postupanje prema odredbama ovoga pravilnika sastavni je dio radnih obveza radnika i uëenika `kole. 
Radnik koji postupi suprotno odredbama ovoga pravilnika, odgovoran je za te~u povredu radne 
obveze. 
Uenik koji postupi suprotno odredbama ovoga pravilnika, odgovoran je prema op�im aktima Skole. Osobu koja za vrijeme boravka u `koli krai ku�ni red, de~urni nastavnik udaljit �e iz prostora Skole 

�lanak 44. 
Ovaj pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na Oglasnoj ploi Skole. 

lanak 45. 
Stupanjem na snagu ovog pravilnika prestaje va~iti Pravilnik o akolskom redu Klasa: 602-01/06-01/05, 
Ur.broj: 2178-15-06/06-1 od dana 18. veljae 2006. godine. 

Predsjednik `kolskog odbora: 
Krunoslav Pecari�. prof. 

auUslav e ceu 
Klasa: 003-06/15-01/14 
Ur.broj: 2178-15-06/15-3 
U Novoj Gradiaki, 9. 6. 2015. godine 

Ovaj Pravilnik je objavljen na Oglasnoj ploi akole dana 9. 6. 2015. godine. 

Ravnatelj 
Mijo Matoaqvig, prof BRTA NOVA o 

GRADI`K 
no 
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